ZARZADZENIE Nr 7/2022
Burmistrza Jedwabnego z dnia 1 lutego 2022 roku

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania pn. ,Modernizacja infrastruktury
gospodarki odpadami w PSZOK wraz z zakupem nowych pojazdéw do zbiérki odpadow i
oprogramowaniem do gospodarki odpadami z podzialem na sze$¢ zadan”, prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego o warto$ci zamowienia przekraczajacej progi unijne.

Na podstawie art. 53 ust. 1, art. 54 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych (tj. Dz. U. 2021 poz. 1129 z
pozn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Powotuje sie komisje przetargowa, zwang dalej ,Komisjg", do przeprowadzenia postepowania pn. ,Modernizacja
infrastruktury gospodarki odpadami w PSZOK wraz z zakupem nowych pojazdéw do zbibrki odpadow i
oprogramowaniem do gospodarki odpadami z podzialem na sze$¢ zadan”, prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego ©0 wartosci zamowienia przekraczajacej progi unijne, oznaczenie postgpowania
BIOS.271.11.2021

§2
W skiad komisji wchodzag;
1. Stawomir Miciura — Przewodniczacy Komisji
2. Marta Przewodek. — Sekretarz Komisji
3. Jozef Zajac - Czlonek Komisji
§3

Komisja dokona oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego oraz badania i oceny ofert na podstawie kryteriow zawartych w dokumentacii
przetargowej dla przetargu nieograniczonego opisanego w § 1.

§4

Komisja dziata na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej, ktory stanowi zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zataeznik
do zarzadzenia Nr 7/2022 z dnia 1 lutego 2022r
Burmistrza Jedwabnego

ROZDZIAL |
Postanowienia ogéine

§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,Regulaminem’, okresla tryb pracy komisji przetargowej
powolywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zwanej dalej
Komisjg”".
W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy Pzp.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego” nalezy pod tym pojeciem rozumie¢
Burmistrza Jedwabnego.

ROZDZIAL Il
Prace Komisji

§2
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania.
Komisja pracuje kolegialnie.
Komisja skiada sie z 3 czlonkow, w tym przewodniczgcego i sekretarza.
Komisje powoluje Kierownik Zamawiajacego.
Komisja rozpoczyna swojg dziatalno$¢ z chwilg powolania, a koficzy z dniem podpisania umowy z
wybranym w postepowaniu wykonawca lub po uniewaznieniu postepowania.
Czlonkow Komisji odwotuje Kierownik Zamawiajacego.
Pracami Komis;ji kieruje przewodniczacy Komisji.

§3
Komisja obraduje na posiedzeniach.
Przewodniczacy Komisji wyznacza migjsce i termin posiedzenia, biorac pod uwage uzasadnione wnioski
czionkéw Komisii, tak aby umozliwic wypelnianie przez nich innych obowigzkéw stuzbowych.
Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania, w obecnosci wszystkich jej czionkow.
Rozstrzygniecia Komisji zapadajg zwyklg wigkszoscig glosow.
Czlonek Komisji nie moze wstrzymac sie od glosu.
Czionek Komisji, ktory nie zgadza sie z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére dofacza sie do
protokotu posiedzenia Komisji.
W przypadku obecnosci na ktoregokolwiek z czlonkéw Komisji, przewodniczacy odracza posiedzenie i
wyznacza nowy termin posiedzenia.
Z posiedzenia Komisji sporzadza sie protokdt, w ktorym opisuje si¢ przebieg posiedzenia.
Protokot z posiedzenia Komisji sporzadza Sekretarz Komisji. Protokot podpisujg cztonkowie Komisji bioracy
udziat w posiedzeniu Komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z czlonkéw Komisji bioracych udziat w
posiedzeniu powinien zosta¢ odnotowany w protokole.
Kazdy z czionkéw Komisii bioracych udziat w posiedzeniu Komisji ma prawo wniesienia pisemnych uwag do
protokotu z tego posiedzenia.

§4



Czlonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 56 ust. 1 i 2 ustawy Pzp i przekazujg je Przewodniczacemu Komisji. Przed odebraniem tego
o$wiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyt czynnoéci w postepowaniu, uprzedza
cztonkdw Komisji o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, czlonkowie Komisji skiadajg niezwlocznie po zakonczeniu sesji
otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajgce zlozenie tego o$wiadczenia ujawnig sie na
wczesniejszym etapie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

W przypadku zmiany w zakresie istnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 i 2 ustawy Pzp,
cztonek Komisji obowigzany jest do ponownego ztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1.

W przypadku zaistnienia w toku prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia okolicznosci
wymienionych w art. 56 ust. 1i 2 ustawy Pzp, cztonek Komisji obowigzany jest niezwiocznie wylaczy¢ sie z
udziatu w tym postepowaniu, powiadamiajgc o tym na piSmie przewodniczacego Komisji oraz kierownika
zamawiajacego, a w przypadku przewodniczacego Komisji — kierownika zamawiajgcego.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjete przez osobe podlegajacy
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 2
ustawy Pzp, powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie majacych
wptywu na wynik postepowania.

Postanowienie ust. 5 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztoZzenia przez cztonka Komisji oSwiadczenia
lub ziozenia oSwiadczenia nieprawdziwego.

§5
Komisja w toku prowadzonego postepowania moze zwrocic sie do Kierownika Zamawiajacego o
powotanie do skiadu Komisji specjalistdw z okreslonych dziedzin lub branz w charakterze bieglych
(rzeczoznawcow).
Powotany biegly nie jest cztonkiem Komisji.

§7

W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja wykonuje w

szczegbinosci nastepujace czynnoSci:

1) dokonuje otwarcia ofert;

2) dokonuje badania i oceny ofert,

3) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania wykonawcow do uzupetnienia lub
wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcow lub do wyjasnienia tresci oferty;

4) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach przewidzianych
ustawg Pzp;

5) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa Pzp;

6) przygotowuje propozycje wyboru oferty/ofert najkorzystniejszych badz wnioskuje do kierownika
Zamawiajacego o uniewaznienie postepowania;

7) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do wykonawcow o
przediuzenie terminu zwigzania oferta, przedluzenie okresu waznosci wadium, a takze w zakresie
zatrzymania wadium — w przypadkach okreslonych ustawa Pzp;

8) przygotowuje projekt informaciji do wykonawcodw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania ofertg;

Podczas sesiji otwarcia ofert Komisja wykonuje w szczegolnosci nastepujace czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamoéwienia;

2) sprawdza termin zloZenia ofert, a takze date i godzine zlozenia;

3) otwiera oferty, ktore zostaly ziozone w terminie;



4) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zaméwienia, okresu gwaranciji i warunkdw ptatnosci zawartych w ofertach.
3. Czlonkowie Komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert na podstawie kryteribw oceny ofert okreslonych w
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do skiadania ofert, po szczegblowym
zapoznaniu sie z ofertami.

ROZDZIAL 1l
Czlonkowie Komisji

§8
Czlonkowie Komisji majg prawo w szczegblnosci do;
1) dostepu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg w Komisjj;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;
3) zgtaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych funkcjonowania
Komisji;
4) wnioskowania o powolanie bieglego.

§9

1. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w sposéb bezstronny, rzetelny i obiektywny, kierujac
sie wylgcznie przepisami prawa oraz swojq wiedzg i doSwiadczeniem.

2. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepisow
oraz do przestrzegania szczegolowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Do obowigzkdw czlonka Komisji nalezy w szczegélnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisii;

2) badanie i ocena ofert,

3) zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 1 i 2 ustawy Pzp,

4) informowanie kierownika zamawiajacego o uzasadnionym podejrzeniu wystapienia relacji, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, pomiedzy pracownikami zamawiajgcego Iub innymi osobami przez
niego zatrudnionymi, ktére majg bezposredni lub poSredni wptyw na wynik postepowania, a
wykonawcami.

§10

1. Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

2. Do obowigzkdéw przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1 - 3 Regulaminu,
nalezy w szczegoinosci:

1) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen Komisiji oraz ich prowadzenie;

2) podziat prac migdzy czionkéw Komisji;

3) odebranie od czlonkéw Komisji pisemnych o$wiadczen w zakresie okre$lonym w art. 56 ust. 1i 2 ustawy
Pzp,

4) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka Komisji, ktory nie ziozyt oswiadczenia
o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 1 i 2 ustawy Pzp albo ziozyt
oSwiadczenie o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. i 2 ustawy Pzp albo ziozyt
nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 i 2 ustawy
Pzp, a takze o odwotanie czionka Komisji z innych uzasadnionych powodéw;

5) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dziatania Komisji do czasu wylgczenia
cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;



6) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w szczegdlnosci o istotnych
problemach zwigzanych z pracami Komisji;

7) przedktadanie kierownikowi zamawiajacego projektow pism, w szczegdinosci w sprawie: wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postepowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza Komisji;

9) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postepowania.

Przewodniczacy reprezentuje Komisje wobec osob trzecich.

§11
Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej postepowania oraz jego
rzetelne dokumentowanie.
Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy w szczeg6lnosci:
1) dokumentowanie czynno$ci Komisji, w tym sporzadzenie protokolu postepowania wraz z zatgcznikami;
2) sporzadzanie protokotdw z posiedzen Komisji;
3) udziat w opracowywaniu treSci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem;
4) przestrzeganie zasady pisemnos$ci w zakresie okreslonym ustawg Pzp;
5) nadzér nad dokumentacjg prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia, przechowywanie ofert
oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym postepowaniem;
6) przygotowanie dokumentaciji postepowania, w szczegéinosci w celu:
o udostgpnienia jej wykonawcom oraz biegtym;
o przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub kontrole;
o dokonania jej archiwizacji.

§12
Komisja przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny protokét postepowania wraz z
zalgcznikami.
Komisja konczy dzialalnoé¢ =z chwila wykonania ostatniej czynnosci w  postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokolu postepowania przez
kierownika zamawiajgcego.



