ZARZADZENIE NR 97/2021
BURMISTRZA JEDWABNEGO
z dnia 28 grudnia 2021 r.
W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow

w Urze¢dzie Miejskim w Jedwabnem za 2021 r.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
2021 poz.217) zarzadzam, co nastepuje :

§ 1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywdw i pasywéw w Urzedzie Miejskim w Jedwabnem za
2021 r. wg stanu na dziefi 31 grudnia 2021 roku.

§2
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury powotuje komisje¢
inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:
1) Marta Pachucka - przewodniczgcy komisji
2) Agnieszka Dziggielewska — cztonek komisji
3) Edyta Krystowczyk - czlonek komisji
4) Halina Dajnowicz-Wasilewska - cztonek komisji
5) Ewa Ostatkiewicz — cztonek komisji
6) Bogdan Iwanowski — cztonek komisji
7) Stawomir Miciura — czlonek komisji
8) Barbara Niebrzydowska — cztonek komisji
9) Magdalena Chojnowska — cztonek komisji
10) Agnieszka Jezierska — czlonek komisji
11) Aneta Biedrzycka — cztonek komisji
12) Monika Serafinska — cztonek komisji
13) Jozef Zajac — cztonek komisji
14) Marta Laszczkowska — cztonek komisji

2. Inwentaryzacj¢ aktywow i pasywéw droga uzyskania potwierdzenia sald oraz metoda
weryfikacji sald przeprowadzaja pracownicy Referatu Finansowo - Budzetowo -
Oswiatowego oraz pracownicy Referatu Podatkéw, Rolnictwa, Dzialalnodci Gospodarczej,
Organizacji i Spraw Pracowniczych.

3. Inwentaryzacj¢ metodg poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami a takze z aktualnym stanem rzeczywistym (weryfikacja sald) wykona
pracownik odpowiedzialny za dang ewidencje oraz pracownik Referatu Finansowo —
Budzetowo — Oswiatowego.

§3



Ustala sie termin przeprowadzenia inwentaryzacji od dnia 28 grudnia 2021 r. do dnia
10 stycznia 2021 r. Sposdb, termin przeprowadzenia inwentaryzacji oraz wykaz pol
spisowych zawarty zostat w harmonogramie prac komisji, zgodnie z zatgcznikiem do
niniejszego zarzgdzenia.

§4
Osoby powotane do komisji inwentaryzacyjnej zobowigzane sg do:
- przeprowadzenia inwentaryzacji w ustalonym terminie,

- przestrzegania ogoblnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania  okreé§lonych w instrukcji w sprawie zasad przeprowadzania
i dokumentowania inwentaryzacji sktadnikow majatkowych,

- dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo-
Budzetowo — O$wiatowego Urzedu Miejskiego w Jedwabnem.

§35

Osoby powotane do komisji inwentaryzacyjnej ponosza pelna odpowiedzialnos¢ za
wlasciwe, dokladne, rzetelne oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami i stanem faktycznym
przeprowadzenie inwentaryzacji.

§6

Nadz6r nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz Kierownikowi Referatu Finansowo — Budzetowo - O$wiatowego.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 97/2021
Burmistrza Jedwabnego
z dnia 28 grudnia 2021 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2021 rok

Termin Sposéb przeprowadzeni
Lp. Pole spisowe przeprowadzenia Posob przep wadzema Zespol spisowy
. . imwentaryzacji
inwentaryzacji
Halina
) We stanu na dzieri Poréwnanie danych z ksigg Dajnowicz-
1. Srodki trwate w budowie & . rachunkowych z odpowiednimi | Wasilewska,
31 grudnia 2021 r. . ) .
dokumentami (weryfikacja sald) Stawomir
Miciura
Marta
Poréwnanie danych z ksiagg Laszczkowska,
o Rozrachunki Wg stanu na dziefi | rachunkowych z odpowiednimi Agnieszka
’ z pracownikami 31 grudnia 2021 r. | dokumentami (weryfikacja sald | Dziggielewska,
kont analitycznych - ZFSS ) Edyta
Krystowczyk
Por6wnanie danych z ksigg Ewa
3 Rozrachunki Wg stanu na dzien rachunkowych z odpowiednimi | Ostatkiewicz,
' publiczno-prawne 31 grudnia 2021 r. | dokumentami (weryfikacja sald Agnieszka
kont analitycznych ) Dziggielewska
Halina
Dajnowicz-
We stanu na dzief Uzgodnienie sald Wasilewska,
4, Naleznosci i zobowigzania g Ao z kontrahentami (w tym: Anna Brzeczko
31 grudnia 2021 r. . . .
pisemne uzgodnienie sald ) —Miciura,
Aneta
Biedrzycka
Druki $cistego zarachowania: .
. Agnieszka
czeki gotowkowe, karty W . g e
. g stanu na dzien . Dziggielewska,
5. drogowe, dowdd wplaty - . Spis z natury
. 31 grudnia 2021 r. Matgorzata
KP,kwitariusze przychodowe,
. . Modzelewska
bloczki oplaty targowej
6 Pozyczki i kred We stanu na dzief; Pisemne uzgodnienie Agnieszka
' Y Yty 31 grudnia 2021 r. & Dziggielewska
Agnieszka
Srodki pieniezne na Wg stanu na dzien . .. Dzu;gw!ewska,
7. hunkach bank h 31 erudnia 2021 Pisemne uzgodnienie Halina
rachunkach bankowyc grudnia . Dajnowicz-
Wasilewska
Ewa
Fundusze specjalne Wg stanu na dziefi . Ostatkiewicz,
8. (ZFSS) 31 grudnia 2017 r, Weryfikacja sald Agnieszka
Dziggielewska
9. | Zakupione i nie wydane do | Wg stanu na dzien Spis z natury Bogdan




uzytku materiaty 31 grudnia 2021 r. Iwanowski,
Agnieszka
Jezierska
Barbara
., Poréwnanie danych z ksiag Nlebrzydovyska,
Wg stanu na dzien S Stawomir
10. Grunty . rachunkowych z odpowiednimi .
31 grudnia 2021 r. . . Miciura,
dokumentami (weryfikacja sald) .
Agnieszka
Dziegielewska
Jozef Zajac,
Materiaty: wegiel w OSP ., Barbara
i UM, paliwo w samochodach We stanu na dzieh Spis z natury Niebrzydowska,
11. L 31 grudnia 2021 r. .
strazackich Monika
Serafinska
Sktadniki majatku bedace . Magdalena
12. | wlasnoscig innych jednostek :\;\;g iuta(lilr?i;; (()122 ie: Spis z natury Chojnowska,
(sprzgt w USC, sprzet OC) £ ) Jozef Zajac
. . Stawomir
- Poréwnanie danych z ksiag ..
. . Wg stanu na dzieh s Miciura,
13. Udziaty, akcje 31 grudnia 2021 . rachunkowych z odpowiednimi Agnieszka

dokumentami

Dziggielewska




