Zarzadzenie Nr 6/2021
Burmistrza Jedwabnego
z dnia 08 lutego 2021 roku

w sprawie powolania Kierownika Kancelarii Materialéw Niejawnych
w Urzedzie Miejskim w Jedwabnem

Na podstawie art. 14 ust. 1, 42 ust. 1 oraz art. 43 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t. j. Dz. U. 2019 1, poz. 742 ze zm.) oraz §2
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2011r. w sprawic organizacji i
funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobu i trybu przetwarzania informacii niejawnych
(tj. Dz.U. z 2017 r. poz.1558 ze zm.) w zwigzku z §11 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Jedwabnem zarzgdzam co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia wlasciwej ochrony i przetwarzania materiatéw zawierajacych informacje
nicjawne o klauzuli ,zastrzezone” wyznaczam na stanowisko Kierownika Kancelarii
Materialéw Niejawnych w Urzedzie Miejskim w Jedwabnem Pana Stawomira Miciure —

kierownika Referatu Budownictwa, Inwestycji, Infrastruktury Komunalnej, Gospodarki
Gruntami i Ochrony Srodowiska.

§2

W przypadku czasowej nieobecnosci Kierownika Kancelarii Materialéw Niejawnych jego
biezgce obowigzki wykonuje Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§3

Kierownik Kancelarii Materialéw Niejawnych podlega bezposrednio Pelnomocnikowi ds.
Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 4
Do podstawowych zadan Kierownika Kancelarii Materiatéw Niejawnych nalezy:
1) nadz6r nad obiegiem materialéw w jednostce organizacyjnej;
2) udostgpnianie materiatéw osobom do tego uprawnionym;

3) wydawanie materialéw osobom do tego uprawnionym, jezeli zapewniaja odpowiednie
warunki do ich przechowywania;

4) egzekwowanie zwrotu materiatow;

5) rejestrowanie materialéw w kancelarii oraz kontrola przestrzegania wlasciwego ich
oznaczania.

§5

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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