ZARZADZENIE.NK.10.../20
BURMISTRZA JEDWABNEGO
z dnia.06. maja 2020 r.

w sprawie przygotowania i przekazania materiatow archiwalnych i dokumentacji
niearchiwalnej zgromadzonej w referatach Urzedu Miejskiego
w Jedwabnem na stan archiwum zakfadowego.

Na podstawie at. 31 w zwigzku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 713, ze zm.) oraz 8§ 63 ust. 1 Instrukcji
kancelaryjnej wprowadzonej rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r.,
Nr 14 poz. 67), zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. 1 Wprowadza sie obowigzek przygotowania przez referaty funkcjonujace w strukturze
Urzedu Miejskiego w Jedwabnem i przekazania, w terminie do dnia 31 lipca 2020 r.,
zaleglych materiatow archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej do archiwum
zaktadowego.

2. Przekazanie przygotowanych akt do archiwum zakladowego nastepuje w terminach
uzgodnionych z archiwistg zaktadowym.

§ 2. Wzory dokumentéw do prawidtowej realizacji zadania zwigzanego z przygotowaniem
1 przekazaniem dokumentow okre$laja zataczniki do Zarzadzenia Nr 42/2016 Burmistrza
Jedwabnego z dnia 09 czerwca 2016 r. w sprawie zasad postepowania z dokumentacjg
i wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Jedwabnem.

§ 3. Zobowigzuje kierownikow referatbw do nadzoru nad wiasciwg organizacjg
przygotowania i przekazania akt catosSciowo z danego referatu do archiwum zaktadowego.

8 4. Zobowigzuje archiwiste do sporzadzenia pisemnej informacji, dotyczacej realizacji
niniejszego zarzadzenia przez poszczegollne referaty, jej przekazania Sekretarzowi Gminy
Jedwabne, w terminie 1 miesigca, od dnia uptywu terminu okreslonego w § 1 zarzadzenia.

8 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom referatow funkcjonujacych w
strukturze Urzedu Miejskiego w Jedwabnem oraz Sekretarzowi Gminy Jedwabne.

8 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Burmistrz J

Adam



