ZARZADZENIE NR 116/2024
BURMISTRZA JEDWABNEGO

z dnia 20 grudnia 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywow w Urzedzie Miejskim
w Jedwabnem za 2024 r.

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2023 poz. 120 ze
zm.) zarzgdzam, co nastepuje :

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow ipasywow w Urzedzie Miejskim w Jedwabnem za 2024 r.
wg stanu na dzien 31 grudnia 2024 roku.

§ 2. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu znatury powotuj¢ komisje inwentaryzacyjng
w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) Wojciech Tolkin - Zmijewski - przewodniczacy komisji
2) Agnieszka Dziegielewska — cztonek komisji

3) Edyta Krystowczyk - cztonek komisji

4) Halina Dajnowicz-Wasilewska - cztonek komisji
5) Ewa Ostatkiewicz — cztonek komisji

6) Marta Pachucka - cztonek komisji

7) Stawomir Miciura — cztonek komisji

8) Barbara Niebrzydowska — cztonek komisji

9) Magdalena Chojnowska — cztonek komisji

10) Agnieszka Jezierska — cztonek komisji

11) Aneta Biedrzycka — cztonek komisji

12) Monika Serafinska — cztonek komisji

13) Marta Laszczkowska — cztonek komisji

14) Sylwia Wtodkowska — cztonek komisji

15) Anna Cichocka- cztonek komisji

16) Anna Brzeczko — Miciura - czlonek komisji

17) Matgorzata Modzelewska. - cztonek komisji.

2. Inwentaryzacje aktywow i pasywow droga uzyskania potwierdzenia sald oraz metoda weryfikacji sald
przeprowadzaja pracownicy Referatu Finansowo — Budzetowo - O$wiatowego oraz pracownicy Referatu
Podatkow, Rolnictwa, Dziatalno$ci Gospodarczej, Organizacji i Spraw Pracowniczych.

3. Inwentaryzacj¢ metoda poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami a takze
z aktualnym stanem rzeczywistym (weryfikacja sald) wykona pracownik odpowiedzialny za danag ewidencj¢
oraz pracownik Referatu Finansowo — Budzetowo — O$wiatowego.

§ 3. Ustala si¢ termin przeprowadzenia inwentaryzacji do dnia 10 stycznia 2025r. Sposdb, termin
przeprowadzenia inwentaryzacji oraz wykaz pdl spisowych zawarty zostat w harmonogramie prac komisji,
zgodnie z zatagcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Osoby powotane do komisji inwentaryzacyjnej zobowigzane sa do:

- przeprowadzenia inwentaryzacji w ustalonym terminie,
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- przestrzegania ogodlnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad isposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie zasad przeprowadzania i dokumentowania inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych,

- dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo-Budzetowo —
Oswiatowego Urzedu Miejskiego w Jedwabnem.

§ 5. Osoby powotane do komisji inwentaryzacyjnej ponosza petng odpowiedzialnos¢ za wiasciwe,
doktadne, rzetelne oraz zgodne zobowigzujagcymi przepisami istanem faktycznym przeprowadzenie
inwentaryzacji.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Przewodniczagcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz Kierownikowi Referatu Finansowo — Budzetowo - O$wiatowego.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Jedwabnego

Adam
Mariusz Niebrzydowski
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 116/2024
Burmistrza Jedwabnego
z dnia 20 grudnia 2024 .

Harmonogram inwentaryzacji na 2024 rok

Lp. | Pole spisowe

Termin
przeprowadzenia

Sposdb przeprowadzenia

Zespot spisowy

inwentaryzacji
inwentaryzacji
Halina
. Poréwnanie danych z ksiag Dajnowicz -
. Wog stanu na dzien ;
1. | Srodki trwate w budowie & . rachunkowych z odpowiednimi | Wasilewska,
31 grudnia 2024 r. ) o
dokumentami (weryfikacja sald) Stawomir
Miciura
Marta
Laszczkowska,
Poréwnanie danych z ksiag Ha!ina _
5 Rozrachunki Wg stanu na dzieri | rachunkowych z odpowiednimi | Painowicz-
" |z pracownikami 31 grudnia 2024 r. | dokumentami (weryfikacja sald Wasilewska,
kont analitycznych - ZFSS ) Anna Cichocka
Edyta
Krystowczyk
Ewa
. . , Ostatkiewicz,
Poréwnanie danych z ksigg
3 Rozrachunki Wog stanu na dzien rachunkowych z odpowiednimi | Marta Pachucka
' publiczno-prawne 31 grudnia 2024 . dokumentami (weryfikacja sald Halina
kont analitycznych ) .
Dajnowicz -
Wasilewska
Ewa

4. | Naleznosci i zobowigzania

Wog stanu na dzien
31 grudnia 2024 .

Uzgodnienie sald

z kontrahentami (w tym:
pisemne uzgodnienie sald )

Ostatkiewicz,

Anna Brzeczko —
Miciura,

Aneta
Biedrzycka
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Halina
Dajnowicz -
Wasilewska

Wog stanu na dzien

Agnieszka
Dziegielewska,

Matgorzata

5. | Druki scistego zarachowania Spis z natur
& 31 grudnia 2024 . P y Modzelewska
Ewa
Ostatkiewicz
Ewa
o Wg stanu na dzier . . Ostatkiewicz
6. | Pozyczkiikredyty . Pisemne uzgodnienie
31 grudnia 2024 . Agnieszka
Dziegielewska
Halina
) Dajnowicz -
Srodki pienigzne na Wg stanu na dzien . . Wasilewsk
7. Pisemne uzgodnienie asliewska,
rachunkach bankowych 31 grudnia 2024 . 8
Ewa
Ostatkiewicz
Ewa
Fundusze specjalne Wg stanu na dzien - Ostatkiewicz,
8. ) . Weryfikacja sald
(ZFSS) 31 grudnla 2024 . Agnieszka
Dziegielewska
Wojciech Totkin
- Zmijewski,
Zakupione i nie wydane do Wog stanu na dzien . )
9. ] ) . Spis z natury
uzytku materiaty 31 grudnia 2024 . .
Agnieszka
Jezierska
Barbara
Niebrzydowska,
Poréwnanie danych z ksi
Wog stanu na dzien Y .alg .. | Stawomir
10. | Grunty . rachunkowych z odpowiednimi .
31 grudnia 2024 . . . Miciura,
dokumentami (weryfikacja sald)
Agnieszka
Dziegielewska,
Sylwia
Materiaty: iel w OSP
visLerialy: Weglel W Wg stanu na dzien . Wtodkowska,
i UM, paliwo w samochodach . Spis z natury
11. 31 grudnia 2024 . Barbara

strazackich, kostka brukowa

Niebrzydowska,
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Monika

Serafinska
Magdal
Sktadniki majatku bedace Chi)g'nzvizsa
1. | wiasnoscia innych jednostek Wg stanu na dzien Spis z natury : ’
31 grudnia 2024 . Monika
(sprzet w USC, sprzet OC) »
Serafifnska
Stawomir
L, Poréwnanie danych z ksiag Miciura,
13. | Udzi . Wg stanu na dzien 0
. ziaty, akcje 31 erudnia 2024 rachunkowych z odpowiednimi
8 ' dokumentami Agnieszka

Dziegielewska

Id: 7C1CE4B1-B459-4469-901A-7605C69E180D. Podpisany

Strona 3



	ZARZĄDZENIE NR 116/2024 BURMISTRZA JEDWABNEGO z dnia 20 grudnia 2024 r.
	§ 1
	§ 2
	pkt 1 w § 2 ust. 1
	pkt 2 w § 2 ust. 1
	pkt 3 w § 2 ust. 1
	pkt 4 w § 2 ust. 1
	pkt 5 w § 2 ust. 1
	pkt 6 w § 2 ust. 1
	pkt 7 w § 2 ust. 1
	pkt 8 w § 2 ust. 1
	pkt 9 w § 2 ust. 1
	pkt 10 w § 2 ust. 1
	pkt 11 w § 2 ust. 1
	pkt 12 w § 2 ust. 1
	pkt 13 w § 2 ust. 1
	pkt 14 w § 2 ust. 1
	pkt 15 w § 2 ust. 1
	pkt 16 w § 2 ust. 1
	pkt 17 w § 2 ust. 1
	ust. 2 w § 2
	ust. 3 w § 2

	§ 3
	§ 4
	tir. 1 (1) w § 4
	tir. 2 (2) w § 4
	tir. 3 (3) w § 4
	tir. 4 (4) w § 4

	§ 5
	§ 6
	§ 7
	Zalacznik 1


